                                                 АДМИНИСТРАЦИЯ                              ПРОЕКТ
КАЗАНАКСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

          КРАСНОЗЕРСКОГО РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  27.02.2015    
                   
          с. Казанак
                                                 № 14
Об утверждении Административного регламента  по

предоставлению администрацией  Казанакского сельсовета     

Краснозерского района  Новосибирской области   

муниципальной услуги  по  бесплатному предоставлению                                           в  собственность граждан земельных участков государственная 

собственность на которые не разграничена на территории 

Краснозерского района  Новосибирской области


В соответствии с постановлением администрации  Казанакского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области от 15.11.2010 № 35  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения  административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Казанакского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области по предоставлению администрации Казанакского сельсовета  Краснозерского района Новосибирской области  муниципальной услуги по бесплатному предоставлению в собственность граждан земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории Краснозерского района (далее - Административный регламент).

2. Главе администрации Казанакского сельсовета  Краснозерского района Новосибирской области  обеспечить организацию исполнения муниципального полномочия  в  соответствии  с  Административным регламентом.
       
3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном    издании «Бюллетень органов местного самоуправления Казанакского сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации Казанакского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области. Обеспечить отправку данного постановления в Управление законопроектных работ и ведения регистра министерства юстиции Новосибирской области в установленном законом порядке


4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава  Казанакского сельсовета                                                           А.В. Кривец                                
Краснозерского района
Новосибирской области

Административный  регламент

по предоставлению администрацией Казанакского сельсовета     Краснозерского района
Новосибирской области муниципальной услуги

по бесплатному предоставлению в собственность

граждан земельных участков государственная

собственность на которые не разграничена на территории

Казанакского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области

1. Общие положения


1.Настоящий административный регламент по предоставлению администрацией Казанакского сельсовета  Краснозерского района  Новосибирской области  муниципальной услуги по бесплатному предоставлению в собственность граждан земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории  Казанакского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области, (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по бесплатному   предоставлению   в   собственность   граждан   земельных   участков   государственная собственность на которые не разграничена на территории Казанакского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области, для участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по исполнению данной муниципальной услуги.


2.Муниципальную услугу предоставляет администрация Казанакского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области. Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией Казанакского сельсовета (далее - администрация). 

3.Основные понятия, используемые в административном регламенте:
1)  земельный участок - это часть земной поверхности, границы которого определены в соответствии с Федеральным законом;

2)  собственник   земельного участка - лицо, являющееся собственником земельного участка;

3)  собственность граждан (частная собственность) - земельный участок приобретённый гражданином по основаниям предусмотренном законодательством Российской Федерации;

4)  государственный земельный участок - земельный участок не находящийся в собственности граждан, юридических лиц, или муниципальных образований;

5)   участники земельных отношений - граждане, юридические лица, Российская Федерация, субъекты Российской Федерации, муниципальные образования;

6)   земли населенных пунктов – земли, используемые и предназначенные для застройки и развития населённых пунктов;

7)  личное подсобное хозяйство - форма непредпринимательской деятельности по производству и переработке сельскохозяйственной продукции;

8)  приусадебный земельный участок - земельный участок, используемый для ведения личного подсобного хозяйства в границах поселения;

9)    полевой земельный участок - земельный участок, используемый для ведения личного подсобного хозяйства за чертой поселения.

          4. Заявители муниципальной услуги:

1)   Российские граждане имеющие право на бесплатное однократное предоставление в собственность граждан земельных участков из земель находящихся в государственной или муниципальной собственности (в  соответствии  со ст. 15. Закона Новосибирской области от 14.04.2003 № 108-ОЗ «Об использовании земель на территории Новосибирской области».

          5.  Предоставление земельных участков в собственность бесплатно осуществляется в отношении:

1).земель, находящихся в муниципальной собственности;                                        2).  земельных участков, находящихся в государственной  собственности (кроме земельных участков, необходимых для федеральных нужд), - до разграничения государственной собственности на землю.

          6.       Правовые   основания   для   предоставления   муниципальной   услуги   осуществляется   в соответствии с: 


- Конституцией Российской Федерации.


- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года №136-Ф3


- Законом Новосибирской области от  14.04.2003  № 108-ОЗ   «Об   использовании   земель   на территории Новосибирской области».


- Градостроительным кодексом Российской федерации, приказом Минэкономразвития России от 30.10.2007г. №370, другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектов федерации, касающихся распоряжения и исполнения земельных участков.


  7. Бесплатное однократное предоставление в собственность граждан земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, осуществляется в случаях, если:

1) предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства, садоводства, дачного строительства, огородничества или ведения личного подсобного хозяйства осуществляется:

а)  Героям Советского Союза, Героям Российской Федерации, полным кавалерам ордена Славы, Героям Социалистического Труда, полным кавалерам ордена Трудовой Славы;

б)  лицам, работавшим в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог;

в)  нетрудоспособным членам семьи погибшего (умершего) участника, инвалида войны, участника Великой Отечественной войны, состоявшим на его иждивении и получающим пенсию по случаю потери кормильца (имеющим право на ее получение) в соответствии с пенсионным законодательством Российской Федерации;

г)  инвалидам войны, участникам Великой Отечественной войны, ветеранам боевых действий и лицам, награжденным знаком "Жителю блокадного Ленинграда";

2). земельные участки расположены в сельских населенных пунктах и предоставляются для индивидуального жилищного строительства, садоводства, огородничества или ведения личного подсобного хозяйства:

а)  молодым специалистам, окончившим высшие или средние профессиональные образовательные учреждения и работающим в сферах сельскохозяйственного производства, образования, здравоохранения или культуры в сельских населенных пунктах;

б)  многодетным семьям (число несовершеннолетних детей на момент предоставления земельного участка - три и более), семьям, имеющим детей-инвалидов;

в) лицам, проживающим и работающим в сельском населенном пункте не менее пяти лет;

г)  пенсионерам, имеющим регистрацию по месту проживания в сельском населенном пункте не менее пяти лет;

д)  лицам, необоснованно репрессированным по политическим мотивам и впоследствии реабилитированным;

3) земельные участки предоставляются для садоводства, дачного строительства, огородничества или животноводства:

а) инвалидам первой, второй и третьей групп;

б)  пенсионерам по старости, имеющим звание ветерана труда или почетное звание «Ветеран труда Новосибирской области»;

4)   земельные участки для садоводства или дачного строительства были предоставлены гражданам до 29 октября 2001 года - дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации;

(в ред. Закона Новосибирской области от 15.12.2007 № 187-ОЗ)

5)    земельные участки предоставляются гражданам, являющимся членами садоводческих некоммерческих объединений граждан, доход которых ниже прожиточного минимума;

6) предоставление земельных участков для садоводства или дачного строительства производится из несельскохозяйственных угодий и нарушенных земель;

7)  земельные участки находятся в фактическом пользовании граждан, имеющих на указанных земельных участках в собственности жилые дома, право собственности на которые у них возникло до вступления в силу настоящего Закона, в том числе при отсутствии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на указанные земельные участки;

8)   земельные участки находятся в фактическом пользовании участников общей долевой собственности на жилые дома, расположенные на этих земельных участках, в том числе при отсутствии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельные участки, и хотя бы один из участников долевой собственности имеет в собственности долю земельного участка или имеет право получить земельный участок в собственность бесплатно.

2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1) Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: непосредственно администрации Казанакского сельсовета   Краснозерского   района   Новосибирской   области   (далее  - администрация)   по  адресу: Новосибирская область, Краснозерский район, село Казанак, ул.Краснозерская, 38, с использованием средств телефонной связи – (383) 57 
65-441, 65-487
 При наличии МФЦ операторы МФЦ осуществляют прием, регистрацию, обработку заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передачу данных документов в информационные системы, используемые для предоставления услуги, а также получение от органа результата предоставления услуги для дальнейшей выдачи заявителю.
2)   Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет-адресе администрации Казанакского сельсовета  Краснозерского района Новосибирской области, адреса электронной почты администрации, предоставляющей муниципальную услугу, приводятся в пункте 5 Административного регламента и размещаются на Интернет-сайте администрации  Казанакского сельсовета  Краснозерского района  Новосибирской области.
3). Сведения о графике (режиме) работы администрации сообщаются по телефонам, дополнительно размещается при входе в кабинет.

4). Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов администрации.

5). При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому ответственному лицу, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

6) Под сектор ожидания очереди отводится просторное помещение, в котором должно быть естественное и искусственное освещение. Помещение должно соответствовать действующим санитарным нормам производственных помещений.

Сектор ожидания очереди оборудуется стульями, столом для возможности оформления документов.

Сектор информирования граждан располагается в непосредственной близости от сектора ожидания очереди и предназначен для ознакомления их с информационными материалами.

Сектор информирования должен быть оборудован информационными стендами. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны.

Информационные материалы должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Сектор для информирования оборудуется стульями, столом для возможности оформления документов. Стол должен быть размещен в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота инвалидных колясок.

7) Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами и специалистами администрации при непосредственном личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи.
При наличии МФЦ предоставление муниципальной услуги возможно на базе МФЦ. В этом случае заявитель представляет заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги  документы и получает результат предоставления муниципальной услуги в  офисе филиала МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. Оператор МФЦ получив представленный заявителем пакет документов, регистрирует документы в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для рассмотрения сотрудником Администрации ответственным за регистрацию поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в Администрацию курьером МФЦ в порядке, определенном соглашением между МФЦ и Администрацией. После принятия Администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги результат предоставления муниципальной услуги направляется в МФЦ для выдачи заявителю. Заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и документы необходимые для предоставления муниципальной услуги ( скан-копии ) могут быть направлены в Администрацию через Единый портал в случае, если заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» на Едином портале. Направление заявления и необходимых документов осуществляется заявителем в соответствии с инструкциями размещенными на Едином портале. Предоставление муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты возможно в случае наличия данной карты у заявителя и в случае предоставления муниципальной услуги через Единый портал. Универсальная электронная карта используется для удостоверения прав пользователя на получение муниципальной услуги, в том числе для совершения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации юридически значимых действий в электронной форме.

8) Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются случаи:

а)  с  заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

б)  к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства.

9) Специалист администрации в течение тридцати дней со дня поступления заявления готовит ответ в случаи отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины, послужившей основанием для отказа, и готовит ответ об отказе к отправке почтой или передает его лично заявителю.

10) Специалист администрации уведомляет заявителя по телефону об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

11) Специалист администрации помещает копию ответа об отказе и документы в дело. Максимальный срок выполнения действия составляет  2 минуты.

12) Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.
При наличии многофункционального центра (далее МФЦ), для получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в орган местного самоуправления: лично, по телефону, посредством письменного обращения, на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, через МФЦ.

3. Условия и сроки приема и консультирования заявителей

1) Консультации и справки при личном обращении заявителей предоставляются специалистом администрации, исполняющим муниципальную услугу, в течение всего срока предоставления муниципальной услуги в часы приема заявителей.

2)    Консультации   посредством   телефона   предоставляются   в   соответствии   со   следующим графиком:

Понедельник              09:30   -   17:00
Вторник                      09:30   -   17:00
Среда                          09:30   -   17:00
Четверг                       09:30   -   17:00
Пятница                      09:30   -   16:00
3)  прием заявителей проходит в соответствии со следующим графиком:

Понедельник               09:00   -   13:00

Вторник                       09:00   -   13:00

Среда                           09:00   -   13:00

Четверг                        09:00   -   13:'00

Порядок получения консультаций (справок)

о предоставлении муниципальной услуги

1.  Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом администрации.

2.  Консультации предоставляются по вопросам:

1)  перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

2) правильности оформления представляемых документов;

3)  источника получения документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и ее местонахождение);

4) времени приема, порядка и сроков выдачи документов.

3.Консультации предоставляются при личном обращении или посредством телефона.

4. Сведения

о местонахождении, контактных телефонах (телефонах

для справок), интернет-адресе администрации  Казанакского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области, адресах электронной почты, 
предоставляющий муниципальную услугу

администрация Казанакского сельсовета  Краснозерского района 
Адрес: 632935, Новосибирская область, Краснозерский район, с. Казанак,  ул.Краснозерская, 38
Кабинет главы администрации Казанакского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области.
Телефоны: (383) 57  65-441, 65-487
Адреса электронной почты: 
Интернет-адрес администрации Казанакского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области: www.admkazanak.ru
5.Сведения

о местонахождении, контактных телефонах (телефонах

для справок), государственных и муниципальных органах и организациях обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.

Федеральное государственное учреждение «Земельная кадастровая палата» по Новосибирской области (Межрайонный отдел  №3)

Адрес: Новосибирская область, Краснозерский район, р.п.Краснозерское, 
ул.Советская,22.                                                                                                             Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области .Краснозерский отдел.

Адрес: Новосибирская область, Краснозерский район, р.п.Краснозерское, 
ул.Советская,22.тел.(383)5742-494.                                                                             Краснозерский отдел ОГУП «Техцентр НСО» Адрес: Новосибирская область, Краснозерский район, р.п.Краснозерское, ул. Чкалова 8/2, тел. (383) 57 41-741, (383) 57 41-907.

6. Оплата исполнения муниципальной услуги


Федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации и нормативными правовыми актами Новосибирской области не предусмотрена плата за предоставление муниципальной услуги и является бесплатной для заявителя.

7. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

Последовательность административных действий (процедур)

1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов, необходимых для предоставления земельного участка; 
2) рассмотрение представленных документов;

3)  принятие решения о предоставлении земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка;

4) при принятии решения о предоставлении земельного участка:

специалистом администрации подготавливается проект постановления администрации  Казанакского  сельсовета  Краснозерского района  Новосибирской области о предоставлении земельного участка;

5) при принятии решения об отказе в предоставлении земельного участка - направление заявителю акта об отказе в предоставлении земельного участка.

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение управлением заявления и документов, необходимых для предоставления земельного участка.

2.Заявители имеют право направить документы для предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке и описью вложения. При наличии МФЦ непосредственно оператору МФЦ в бумажном виде;
Документы, направленные в администрацию Казанакского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области почтовым отправлением, регистрируются в порядке делопроизводства и направляются специалисту, уполномоченному принимать документы. Действие совершается в день получения документов.

3.  При  представлении документов лично заявителем специалист администрации, уполномоченный принимать документы, определяет подведомственность обращения и устанавливает его предмет (знакомится с комплектом представленных документов). Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

4.  Специалист  администрации  Казанакского  сельсовета  Краснозерского района Новосибирской области, уполномоченный принимать документы, регистрирует заявление и поступившие документы путем внесения в журнал учета входящих документов записи, которая содержит:

порядковый номер записи; дату приема документов; данные о заявителе (ф.и.о.) предмет обращения заявителя;

общее количество документов и общее число листов в документах; фамилию и инициалы специалиста, принявшего документы.
При наличии МФЦ в случае представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги через МФЦ оператор МФЦ, ответственный за прием документов, регистрирует их в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для регистрации сотрудникам Администрации ответственным за прием и регистрацию документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в Администрацию курьером МФЦ в порядке, определенном соглашением между МФЦ и Администрацией. Заявления и документы необходимые для предоставления муниципальной услуги направленные в виде электронных копий операторами МФЦ подлежат рассмотрению в том же порядке, что и соответствующие заявления и документы, представленные в традиционной форме.
Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. Действие совершается в день обращения заявителя.

5.    Если документы для предоставления муниципальной услуги представляются лично, специалист администрации  Казанакского сельсовета  Краснозерского района Новосибирской области, уполномоченный принимать документы, передает заявителю первый экземпляр заявления с отметкой о его приеме, а второй экземпляр приобщает к поступившим документам.
При наличии МФЦ на оказание муниципальной услуги через МФЦ заявитель может получить сведения о ходе её исполнения посредством call-центра МФЦ и sms-информирования.
Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут. Действие совершается в день обращения заявителя.

6.  Специалист  администрации  Казанакского  сельсовета  Краснозерского района Новосибирской области, уполномоченный принимать документы, оформляет поступившие для предоставления муниципальной услуги документы и передает их в установленном порядке для рассмотрения.
При наличии МФЦ  при подаче заявления на оказание муниципальной услуги через МФЦ возможно направление результата представления муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ из которого поступила заявка для выдачи заявителю.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут. Действие совершается в день обращения заявителя.

Требования к составу документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги.

1. Заявителем представляются документы в соответствии с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, изложенным в пункте 7 Административного регламента.

2. Истребование документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, если представленные документы отвечают требованиям законодательства Российской Федерации, при приеме документов не разрешается.

Перечень документов, представляемых заявителем

1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем подается заявление, адресованное главе администрации Казанакского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области:
в  заявлении о предоставлении земельного участка указываются: 
а) фамилия, имя, отчество, адрес проживания, телефон, данные паспорта заявителя;

б) на каких правах предоставить земельный участок;

в) предполагаемое местонахождение земельного участка и его примерная площадь;

г) кадастровый номер земельного участка;

д) категория земель, в состав которых входит земельный участок;

е) разрешенное использование земельного участка.

2.) к заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются:

а) кадастровый паспорт на земельный участок и его копия;

б) копию сообщения о приёме заявлений о предоставлении земельного участка в собственность;

в) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и копии документов удостоверяющих право на предоставление   льгот .

Срок предоставления услуги:

в течение 20 дней со дня поступления заявления.

Рассмотрение представленных документов

1.   Основанием для начала рассмотрения документов, представленных для предоставления муниципальной услуги ответственным  специалистом администрации,  должно быть начато специалистом  не позднее трех рабочих дней с момента приема документов для предоставления муниципальной услуги.

2.  Ответственный специалист администрации рассматривает представленные документы с точки зрения их полноты, сверяясь с перечнем документов, необходимых для предоставления земельного участка.

3. Ответственный специалист администрации изучает представленные документы в целях выявления отсутствия противоречивой и недостоверной информации.

4.   На основе результатов рассмотрения документов ответственный специалист администрации принимает решение:

о подготовке проекта  постановления    администрации  Казанакского сельсовета Краснозерского района  Новосибирской области о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно(далее - постановление); об уведомлении заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной   услуги; 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Принятие постановления о предоставлении земельного участка

1.  Основанием для принятия решения о предоставлении земельного участка или об отказе в предоставлении является завершение рассмотрения документов, представленных для предоставления муниципальной услуги.

Ответственным специалистом администрации подготавливается проект постановления.

2.  В установленном порядке проект постановления вместе с прилагаемыми к нему документами представляется  главе Казанакского сельсовета  Краснозерского района  Новосибирской области.

Проект постановления рассматривается главой Казанакского сельсовета Краснозерского района  Новосибирской области в течение трех рабочих дней.

3. Глава  Казанакского сельсовета  Краснозерского района Новосибирской области  в случае согласия визирует проект постановления.

При несогласии глава Казанакского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области возвращает проект постановления ответственному специалисту администрации на доработку с указанием конкретных причин.

Устранение причин, приведших к возврату проекта постановления ответственному специалисту администрации, и его повторное рассмотрение производятся в сроки, исключающие возможность нарушения установленных сроков принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

4.Подписанное постановление передается ответственному специалисту администрации для оформления дела и передачи заявителю.

5.Блок-схема общей структуры последовательности действий при предоставлении земельного участка прилагается (приложение № 1).
Результат  предоставления  муниципальной  услуги

1.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

1)Принятие постановления администрации Казанакского                                                                сельсовета  Краснозерского района  Новосибирской области о предоставлении земельного участка бесплатно в собственности далее - постановление);

2) принятие акта об отказе в предоставлении земельного участка бесплатно в собственность.

Форма контроля  за  исполнением административного регламента

1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственным специалистом администрации осуществляется главой администрации.
Текущий контроль осуществляется путем ежедневного проведения контроля качества и сроков подготовки документов.


Проверки могут быть плановыми (ежедневный контроль) а также внеплановые (при поступлении претензии от заявителя).


Ежедневный контроль проводится главой администрации, а в случае его отсутствия заместителем.


По результатам проведения проверки в случае выявления нарушений, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Результаты проверки и принятые меры доводятся до сведения заявителя. Заявители   могут   контролировать   предоставление   муниципальной   услуги   путём   получения информации по телефону, по письменному обращению, по электронной почте.


Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

2.Действия и (или) (бездействие) должностных лиц в части нарушения положений настоящего Административного регламента могут быть обжалованы:

в досудебном порядке; в судебном порядке.

3.  Информация о праве заявителей на обжалование в досудебном и судебном порядке решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц размещается на Интернет-сайте администрации  Казанакского сельсовета  Краснозерского района  Новосибирской области  и  информационных стендах.

Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц может быть подана в  администрацию Казанакского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области, либо в суд.

4.  Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием заявителей.

     Личный прием должностными лицами проводится по предварительной договоренности при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на Интернет-сайтах.


Личный прием заявителей ведет:


Глава  Казанакского сельсовета;


Личный прием проводится еженедельно по пятницам. Начало проведения личных приемов -14.00.


Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые приводятся  в  пункте  5  Административного регламента.

Специалист  осуществляющий  запись  заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.


Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5. При  обращении  получателей муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения.


В случае, если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению должностного лица. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.


Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

6.  Основанием для начала рассмотрения обращения (жалобы) заявителей в письменной форме является ее получение.

7. Обращение (жалоба), направленное  в  администрацию Казанакского сельсовета  Краснозерского района Новосибирской области почтовым отправлением, регистрируется в порядке делопроизводства и направляется специалисту, уполномоченному принимать документы. Действие совершается в день получения документов.

8.  При  представлении обращения лично заявителем специалист администрации , уполномоченный принимать документы, определяет подведомственность обращения (жалобы) и устанавливает его предмет. Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

9.  Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.


Дополнительно указываются:


причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;


требования о признании незаконным действия (бездействия);


иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.


К жалобе должны быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.


Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

Жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной услуги с указанием даты.

10. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

11. Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях:

отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица);


отсутствия сведений о почтовом адресе, по которому должен быть направлен ответ;


отсутствия подписи заявителя;


если текст письменного обращения не поддается прочтению.


Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 30 дней с момента ее получения.

12.Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.

                                                                                         Приложение  № 1
                 к Административному регламенту   по предоставлению                                                              администрацией  Казанакского сельсовета Краснозерского 

района Новосибирской области муниципальной услуги 

по бесплатному предоставлению в собственность 

граждан земельных участков государственная 

собственность на которые не разграничена на территории 

Краснозерского района Новосибирской области

Блок-схема

общей структуры последовательности действий при предоставлении 

земельного участка 

(--------------------------------------------------)

(Начало предоставления услуги: заявитель обращается)

(с заявлением и комплектом необходимых документов)

(─────────────────────── ┬──────────────────────────)

      ┌──────────────────────────────── >  │

      │                                                                                                \/

      │                           ┌──────────────────────────────────────────────────┐

      │                           │                                           Прием необходимых документов                                          │

      │                           │                                      для предоставления земельного участка                                    │

      │                           └───────────────────────┬──────────────────────────┘

      │                                                                                               │

      │                                                                                                \/

      │                           ┌──────────────────────────────────────────────────┐

      │                           │                                   Правовая экспертиза документов в соответствии                        │

      │                           │                                         с действующим законодательством                                         │

      │                           └───────────────────────┬──────────────────────────┘

      │                                                                                               │

      │                                                                                               \/

      │                                                                                               /\

      │                                                                                          /           \

      │                                                                                   /  Препятствие \

Представление                                                          /  для предоставления   \

недостающих                                    ┌──Нет----<     земельного участка      >----Да ─────┐

документов                                       │                      \       отсутствуют     /                                  │

     │                                                    \/                              \                   /                                         │

     │                                                    /\                                    \        /                                              │

     │                                               /          \                                   \/                                                  │

     │                                          /                    \                                                                                  \/

     │                                  / Приостановление  \                                                ┌───────────────────┐

     │                    ┌──<         по данному          >──┐                                     │             Подготовка проекта        │

     │                    │           \  основанию уже   /          │                                     │                постановления             │

     │                    │                \ производи- /               │                                     └───────────────────┘

     │                  Нет                     \ лось /                   Да                                                                 │

     │                   │                           \/                        │                                                                    \/

     │                   \/                                                      \/                                          ┌────────────────────┐

     │   ┌─────────-─┐             ┌───────────┐                               │          Согласование проекта         │

     │   │Приостановление│             │           Отказ в       │                               │                постановления               │

     └─┤  предоставления │             │  предоставлении  │                               └─────────┬──────────┘

           │ муниципальной  │             │   муниципальной │

           │            услуги     │              │           услуги         │                                                            │

           └──────────┘              └───────────┘                                                             │

                                                                                              ┌─────────────────────┘

                                                                                               \/

┌──────────────────────────────────────────────────┐

                                    │                                                Регистрация постановления                                               │

└────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                                                                                           │

                                                                                                           \/

┌──────────────────────────────────────────────────┐

                                    │                                                  Выдача постановления                                                     │

└────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                                                                                           │

                                                                                                           \/

 (Завершение предоставления муниципальной  услуги)

